淡江大學專任教師報到應帶資料
1. 身分證正反面影本。

2. 郵局儲金簿封面影本1份。

3. 兩吋照片2張(1張貼於人事大卡、1張辦理服務證)。

4. 上一份全職工作離職證明書正本(驗畢退還；無則免附)。

5. 原投保單位所開之勞保、健保轉出(退保)申報表影本1份。

6. 最高學歷證書正本、戶口名簿或戶籍謄本正本(驗畢退還)。

7. 公務人員及公私立學校教職員經歷服務(離職)證明正本(驗畢退還；無則免附)。

8. 男性繳交退伍令或免役證明影本(私校退撫會用)。
淡江大學專任職員報到應帶資料
1. 身分證正反面影本。

2. 郵局儲金簿封面影本1份。

3. 兩吋照片2張(1張貼於人事大卡、1張辦理服務證)。

4. 上一份全職工作離職證明書正本(驗畢退還；無則免附)。

5. 悠遊卡(出勤刷卡用。資訊中心人員、警衛及工友免)。

6. 原投保單位所開之勞保、健保轉出(退保)申報表影本1份。

7. 最高學歷證書正本、戶口名簿或戶籍謄本正本(驗畢退還)。

8. 公務人員及公私立學校教職員經歷服務(離職)證明正本(驗畢退還；無則免附)。

9. 男性繳交退伍令或免役證明影本(私校退撫會用)。

淡江大學約聘(僱)人員報到應帶資料
1. 身分證正反面影本2份(1份貼於人事大卡，1張申請勞保、健保之加保)。

2. 郵局儲金簿封面影本1份。

3. 兩吋照片2張(1張貼於人事大卡，1張辦理服務證)。

4. 上一份全職工作離職證明書正本(驗畢退還；無則免附)。

5. 悠遊卡(出勤刷卡用。研究助理、校醫、資訊中心人員、警衛及工友免)。

6. 原投保單位所開之勞保、健保轉出(退保)申報表影本1份。

