教育部培育優質人力促進就業計畫
淡江大學教學、職涯輔導及專案管理人力需求表(方案8)
	用人

單位
	需求
人數
	聘任起訖時間
	類別
	所需專長領域
	工作內容及任務

	文學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	資訊相關科系

或

圖書資訊學系
	1. 協助教師進行教學，負責教材編寫、教學媒體製作、教學輔導、分組討論、分組實驗、分組練習、批改作業或其他教學輔助等相關工作。
2. 負責管理本系虛擬研究室，協助電腦設備維護、《教育資料與圖書館學》季刊編務、圖書館實習課程之推展以及部分行政支援工作。

	文學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	資訊傳播相關科系
	1. 負責管理本系「創意數位媒體教學實習中心」，協助媒體課程教學、指導學生專案製作以及部分行政支援工作。

2. 協助教師進行教學，負責教材編寫、教學媒體製作、教學輔導、分組討論、分組實驗、分組練習、批改作業或其他教學輔助等相關工作。

	理學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	數學、統計機率、或應用數學等相關領域
	1.支援數學及統計程式專案設計教學。

2.協助電腦軟體規畫及硬體管理。

3.協助教材編寫、教學媒體製作、教學輔導、批作業或其他教學輔助等相關工作。

	理學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	物理
	協助教師進行教學或職涯輔導工作，負責教材編寫、教學媒體製作、教學輔導、分組討論、分組實驗、分組練習、批改作業或其他教學輔助等相關工作。

	理學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	化學
	1.執行補救教學計畫、擔任服務學習課程專任助教。
2.協助辦理化學學門評鑑等相關事宜。

	理學院
	2人
	98.7.1~

99.6.30
	職涯輔導及專案管理人
	數學、計算科學、電腦資訊、資料分析等相關領域
	1.建置校內資料庫，作為學校輔導學生課業、研訂相關教學計畫之重要參考。
2.畢業生追蹤及就業、升學狀況調查。

	商學院
	1人
	98.6.1~

99.5.31
	行政
助理
	商管領域碩士班畢業（具優良英語溝通能力）
	協助系務平日各項工作、輔導外籍學生在國貿系就讀之各項問題、輔導國貿系大三與研二出國事務。

	商學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
助理
	商管領域碩士班畢業（具優良英語溝通能力）
	協助教師進行教學或職涯輔導工作，負責教材編寫、教學媒體製作、教學輔導、分組討論、分組實驗、分組練習、批改作業或其他教學輔助等相關工作。

	商學院
	2人
	98.6.1~

99.5.31
	教學
(行政)
助理
	保險
	1.負責教材編寫。
2.教學媒體製作。
3.人身保險證照考試輔導。
4.財產保險證照考試輔導。

5.協助系所務行政。

6.協助網頁建置。

	商學院
	1人
	98.6.1~

99.5.31
	教學
(行政)
助理
	經濟研究所碩士
	1.身心障礙學生課業輔導。
2.一般學生課業輔導。
3.協助學生深造報考研究所之課業輔導。
4.金融證照考試輔導。
5.協助系務行政。

	商學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	博士
教師
	經濟研究所博士
	1.協助教學工作。
2.負責教材編寫。
3.教學媒體製作。

	管理

學院
	企管系

1人
	98.6.1~

99.5.31
	教學
(行政)
助理
	企業管理碩士
	1.協助教師進行教學工作，負責教材編寫、教

  學媒體製作、教學輔導、分組討論、批改作
  業或其他教學輔助等相關工作。

2.協助本系學術期刊「管理研究學報」編輯業務。

	管理

學院
	會計系

1人
	98.6.1~

99.5.31
	行政
助理
	商管領域—會計為佳
	1.協助學術期刊編輯業務。

2.協助建置系友資料庫，強化系友聯繫。

	管理

學院
	會計系

1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
助理
	商管領域—會計為佳
	1.協助課後補救教學，輔導學習落後、身心障
  礙及國際學生。

2.協助教師編輯教材及建構教學支援平台。

	管理

學院
	公行系

1人
	98.6.1~

99.5.31
	教學
(行政)
助理
	公共行政(政策)碩士
	協助教師進行教學工作，負責教材編寫、教學媒體製作、教學輔導、分組討論、批改作業或其他教學輔助等相關工作。

	管理

學院
	資管系

1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
助理
	資訊管理
	協助教學教材與媒體製作、協助實習課程與補救教學、批改作業、維護實驗室設備。

	外國

語文
學院
	英文系

2人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
助理
	1.英語教學方
  面專長
2.電腦網頁製
  作等方面的
  專長
	線上教學課程之網頁製作、維護、更新等以及回答學生關於英文或上線電腦之問題。

	外國

語文

學院
	西語系

3人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	1.多媒體製作

2.通曉西文或英文
	1.協助教師進行教材編寫。
2.教學媒體、教學平台製作。
3.多語莫敵教學網頁製作。

	教育

學院
	教科系
1人
	98.6.1~

99.5.31
	教學
(行政)
助理
	1.具數位媒體製作及遠距教學運作的專業能力
2.具資訊設備之相關專業知識，協助進行數位學習領域相關課程之教學
3.具備英語檢定中級以上能力，可與國外學術單位進行使用性效能測試研究計畫之推行
	1.協助教師進行遠距課程教材製作。

2.協助教師教學媒體製作。

3.協助數位學習線上課程分組討論。

4.其他教學輔助相關工作。

5.協助課程認證相關文件、表單填寫。

6.通過數位學習課程認證。

	教育

學院
	教政所
1人
	98.6.1~

99.5.31
	教學
(行政)
助理
	1.教育行政與
  政策專長
2.教育調查分
  析經驗
	1.協助充實本所教育政策調查與分析資料。

2.協助規劃辦理教育政策調查。

	教育

學院
	教心所
1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	1.教育相關背景

2.具電腦文書及問卷調查處理能力

3.具備協調與溝通能力
	1.協助推動弱勢學生之學習心理與特徵及其改
  善策略與方法計畫相關工作。
2.協助本校通識教育「學習與發展學門」之教
  學與開課相關工作。


	教育

學院
	未來所
1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	管理或社會相關背景
	協助推動專業實習課程，協助輔導學生發展專業職能。

	教育

學院
	師培
中心
1人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	教育相關背景
	協助推動服務學習課程，協助輔導弱勢學生。

	創業發展學院
	2人
	98.7.1~

99.6.30
	博士
教師
	資訊、通訊、多媒體、資訊安全

、資料庫系統
	擔任教職，負責：資訊概論、電腦圖學、網際服務設計與應用、計算機網路、通訊協定、資訊安全等課程（英文教學）。

	全球化研究與發展
學院
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	博士
教師
	英語教學
	大一英語文(口語、閱讀、寫作、英文檢定)；所有課程皆使用英語授課。

	
	
	
	
	文化研究
	授課科目：跨文化概論與其他相關文化研究之課程（英語授課）。

	成人
教育部
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	專案
管理人
	行政管理、專案管理（具商管或資訊專長尤佳）
	成人教育部產學合作行政專案管理及資料庫建置。

	學習與教學中心
	1人
	98.9.1~

99.8.31
	教學
(行政)
助理
	1.具ASP.Net程式經驗(1年以上)
2.熟網頁介面設計原理

3.熟悉Photoshop, Illustrator或其它相關影像處理軟體之應用
	1.提供本校教師教材科技諮詢服務。
2.管理和維護科技輔助教學實驗室和教學知能培訓室。
3.更新建置並開發教學資源網站。
4.蒐集教學新知和教學資源新訊。
5.教學資源手冊版面設計、編輯與發行。
6.電子報版面設計、編輯與發行。

	學習與教學中心
	2人
	98.7.1~

99.6.30
	教學
(行政)
助理
	1.多媒體設計與製作

2.專案管理
	1.規劃並執行教材設計助理訓練課程，培訓具備多媒體設計與製作能力。
2.管控教材設計助理製作之教材品質。
3.評量教材設計助理支援服務成效。
4.協助創新與推廣教材設計助理支援服務。
5.協助管考教材設計助理支援服務。

	學習與教學中心
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	職涯輔導及專案管理人
	學習策略之問卷設計、統計方法研究、訪談、資料建置
	協助建立學生學習問題與困難之資料庫。

	學習與教學中心
	1人
	98.7.1~

99.6.30
	職涯輔導及專案管理人
	學習策略諮詢、活動企劃、資料建罝
	協助進行僑生、外籍生、身障生等學習成效之調查與研究、辦理特殊需求學生之學習策略工作坊、建置校內資料庫。

	學習與教學中心
	1人
	98.6.1~

99.5.31
	專案
管理人
	資訊工程、資訊管理相關專長
	建置教學評鑑校內資料庫，作為學校老師提升教學品質、研訂相關教學計畫之重要參考，並且維持全校教育品質管理相關資料庫之完整性。

	學習與教學中心
	1人
	98.6.1~

99.5.31
	專案
管理人
	企業管理相關專長(碩士)
	1. 協助本校進行教學與行政活動之全面品質管理工作，以促進本校全面品質管理文化之發展。
2. 建置卓越計畫校內資料庫，進行大學卓越計畫教學滿意度分析，作為本校提升學生基礎能力之重要參考工具，並且維持資料庫之完整性、即時性。

	學習與教學中心
	3人
	98.6.1~

99.5.31
	數位學習教學(行政)助理
	教育科技相關科系畢業，具數位教材製作、數位學習輔導能力
	1.數位教學設計助理（2名）：

  協助數位課程授課教師進行數位課程規劃、數位教材編寫、教學媒體製作、學習活動設計等相關工作。

2.數位學習輔導助理（1名）：

執行數位學習支援服務，包含行政支援服務、教學支援服務、技術支援服務、以及諮詢引導支援服務等面向，以協助學生完成數位課程之學習。

	會計室
	1人
	98.6.1~

99.5.31
	專案
管理人
	會計（具資訊專長者尤佳）
	1.建置教學成本資料庫：

  建立教學成本暨成本分析資料庫、進行校內

  外各項學生成本分析。

2.教學資源分配規劃改進：

  現有各系所財務分配之檢討及改進，進行教

  學資源投入分析，規劃資源分配方式。

	會計室
	1人
	98.6.1~

99.5.31
	專案
管理人
	會計（具資訊專長者尤佳）
	財務系統建置：參與財務系統建置及整合。

	人事室
	1人
	98.8.1~

99.7.31
	專案
管理人
	1.熟悉網頁設計及電腦軟硬體設備
2.具有SQL資料庫設計背景，能撰寫ASP 2.0程式者為佳
3.資訊或相關科系碩士
	1.協助人事室網頁更新及維護。

2.人事資料、資訊軟硬體設備管理維護。

3.協助「教師聘任管理系統」專案計畫之開發相關工作。



	人事室
	2人
	98.6.1~

99.5.31
	專案
管理人
	商管學院碩士或學士
	建置校內資料庫。


說明：
一、本計畫進用對象以95學年度至97學年度期間畢業之碩、博士為優先延聘對象。
　二、上述職缺之聘任時間皆為1年；博士教師不辦理教師資格送審。

　三、應徵者請於98年5月20日(星期三)前(理學院職缺截止日期至98年6月18日(星期四)、成人教育部職缺截止日期至98年6月30日(星期二)、外語學院西語系職缺截止日期至98年7月12日(星期日)、教育學院未來所職缺截止日期至98年7月20日(星期一)、管理學院會計系職缺截止日期至98年7月21日(星期二)、創業發展學院暨全球化研究與發展學院職缺截止日期至98年7月26日(星期日)、教育學院教心所職缺截止日期至98年7月27日(星期一)、人事室黃底色職缺截止日期至98年7月28日(星期二)、學習與教學中心黃底色職缺截止日期至98年7月31日(星期五)、管理學院企管系職缺截止日期至98年8月3日(星期一)、文學院資傳系職缺截止日期至98年8月6日(星期四)、會計室職缺截止日期至98年8月7日(星期五)、外國語文學院英文系職缺截止日期至98年8月9日(星期日) 、外國語文學院西語系職缺截止日期至98年8月26日(星期三) (郵戳為憑，恕不退件)，將履歷表(請由人事室網站專區下載，網址為http://www2.tku.edu.tw/~ap/excellent_hr.htm)、自傳、最高學歷畢業證書及成績單、男性另附退伍或免役證明，逕寄：251台北縣淡水鎮英專路151號(創業發展學院、全球化研究與發展學院請寄至宜蘭縣礁溪鄉林美村林尾路180號)，收件人請填寫上表「用人單位」名稱，信封請註明「應徵大專校院教學、職涯輔導及專案管理人力增能方案職缺」。
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