淡江大學員工請假單                 人員代號：           分機：
	單   位
	
	職 稱
	
	姓  名
	

	請假

代碼
	
	請假

事由
	
	職務

代理人

簽    名
	

	請假

日時數
	共計     日    時

	
	自    年    月    日
	□上午 □下午
	    時  至     年    月    日
	□上午
	    時

	
	
	
	
	□下午
	

	單     位主     管
	
	一級 單 位
主管
	

	人 二 組
組     長
	
	人事室

主任
	

	副校長
	

	校 長
	


請假代碼： 01事假、02病假、03婚假、04產假、05喪假、09公假、10年資假、11補假、13暑休、14家庭照顧假、15生理假、16陪產假
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