教職員提敘薪級作業
參考法規：淡江大學教師聘任待遇服務規章

　　　　　淡江大學職員任免待遇服務規章

　　　　　淡江大學教職員工敘薪辦法

　　　　　淡江大學教職員工薪津專案小組會議決議

　　　　　大專校院講師以上教師採計曾任國內外私立機構年資提敘薪級原則、釋例

作業流程：




























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































人事室辦理年資表核填、報退撫會核備





任職後





新進





校長核定





所屬副校長初審





人事室查核(核驗證件正本)





所屬單位簽核





當事人取得更高等級證件或新資格證明





提校教評會審議、核備





校長核定





薪津專案小組會議議決





所屬副校長初審





行政副校長初審





人事室查核





函相關單位查證





人事室彙整簽核





聘任單位依相關法令檢具簽核(經歷證明文件須核對正本並於影本上蓋印)





到職日起二星期內繳齊證件(影本檢附正本核對)





其他公私立機構經歷





學校經歷





人事室查核





當事人報到時檢齊資料
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