服務證申請及遺失、損毀補發作業

服務證申請作業流程：

身份類別：專兼任教職員工(含校聘之約聘僱人員)





身份類別：各單位自行約聘僱人員

遺失、損毀申請補發作業流程：

身份類別：所有同仁






























































































































































































































































繳交彩色2吋大頭照1張(掃描完成後隨同服務證一併發還)或大頭照片檔案。


另提供便條紙，上註明6項資料：


中文姓名


英文姓名


單位


職稱


人員代號


身分證字號(外籍人士請用居留證上之統一證號，無居留證者請用護照)


若提供大頭照片檔案，可以mail至� HYPERLINK "mailto:apsx@oa.tku.edu.tw" ��apsx@oa.tku.edu.tw�並註明6項資料。





送交人二組辦理





服務證寄送申請人所屬單位





1.填寫「服務證遺失、損毀說明書」(表格編號ap2305)


2.工本費150元





送交人二組辦理





服務證寄送申請人所屬單位




















































































































































































































非研究計畫案專任研究人員





屬研究計畫案專任研究人員





核發





人事室主任簽核





送人一組會簽





送人二組簽辦





送研發處會簽





計畫主持人或單位主管簽章





自行約聘僱人員填寫「淡江大學各單位自行約聘僱人員服務證申請表」
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