公教人員保險加保、檢附履歷表及學經歷證件作業（新進人員適用）
-98/11/26修訂
作業流程：






















































1.公教人員保險加保


2.檢附私校教職員履歷表及學經歷證件影本





























































































































































































































學經歷證件影本及履歷表各一份存個人資料袋備查








1.以到職起薪日為加保日。


2.每月發薪日後，填製當月公保三合一清單，送文書組用印。


3.上陳支出代傳票請款。


4.次月初至金融機構繳款後，將公保三合一清單及相關附件，寄送台灣銀行公教保險部完成加保手續。





填寫保險卡存人二組





新進教職員須於二週內填妥私校教職員履歷表二份，連同學經歷證件正本及影本一份送人二組。正本核驗後，立即發還。





履歷表一份送教育部(配合人一組申報人事資料異動通報單業務辦理)
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