淡江大學課程教學計畫表

教學目標：

本課程著重於學生能撰寫專案計畫書，並使用實用軟體Microsoft Project，並得可行計畫。因此本可乃依定義階段、規劃階段、執行階段，雙軌道進行，一方面講授專案管理基本概念與理論，另一方面要求學生分組著手進行討論，撰寫專案計畫，並同時學習操作軟體，才能融會貫通。以培養學生的規劃能力對日後工作俾有助益。
	科目名稱
	專案管理
	
	

	
	週  次
	月/日
	內         容

	
	第一週
	
	專案管理的概念—生命週期、特性、益處

	
	第二週
	
	確認需要—準備需求建議書

	
	第三週
	
	計畫書—計畫書的規劃、提交、追蹤

	
	第四週
	
	專案—計畫，執行、控制、終止

	
	第五週
	
	專案經理—責任、能力、技巧

	
	第六週
	
	專案團隊—發展、衝突、時間管理

	
	第七週
	
	專案組織的型態—功能、專案式、矩陣式

	
	第八週
	
	專案溝通與專案文件

	
	第九週
	
	期中考

	
	第十週
	
	規劃—WBS、責任矩陣

	
	第十一週
	
	時程—估計工期、時間計算

	
	第十二週
	
	時程控制

	
	第十三週
	
	環境考量—資源調節與限制

	
	第十四週
	
	成本計畫與執行—預算、成本預測、控制

	
	第十五週
	
	成本計畫與執行—預算、成本預測、控制

	
	第十六週
	
	Microsoft Project 2000操作

	
	第十七週
	
	Microsoft Project 2000操作

	
	第十八週
	
	期末考

	講授方式
	 v
	課堂講授
	v
	分組討論
	
	參觀實習
	
	其他(               )

	教學設備
	
	電腦
	
	投影機
	 
	其他(            )

	教材課本
	Burke: Project Management-planning& Control Techniques(華泰)

	參考書籍
	Dennis Lok(周停銳、陳淑青譯)：專案管理(華泰)
Gido:專案管理(宋文娟、黃振國譯)(滄海書局)
Kerzer: Appliced Project Management(華泰)

	批改作業篇    數
	
	備註
	本欄位僅適用於所授課程需批改作業之課程教師填寫。

	成績考核方    式
	 v
	平時成績 :    %
	v
	期中考成績 :  20 %
	v
	期末考成績 : 30 %

	
	 v
	期末報告 : 30 %
	v
	其他(       期中報告      ) :     20  %

	備    考
	1.本表格式請參考使用，教學計劃表格有兩種，授課教師可至教務處網頁各項表單中下載，任擇一種使用。

2.自製格式請具備上述項目。

3.依85學年度第2學期學生事務處會議校長指示：各授課老師請務必舉行期中考試。


