
值班人員（工讀生） 

教育訓練計畫 

IDC實體維運、TSM教育訓練及防災演練 
 

時間：預計 98.06.19（週五）17:00~20:00 

地點：驚聲大樓 T102 室 

內容： 

1.    IDC 實體維運相關系統之教育訓練 

2.    TSM Reporting 查核之教育訓練 

3.    防災演練（包含火災處理、地震處理火災處理．．．等） 

目的： 

1.    加強專業技術 

2.    講解所有系統完整操作流程及災害發生時如何因應處理 

3.    在不影響機房正常運作下，實際模擬防災演練 

注意事項： 

1.    非上班期間（包含假日）實施門禁管制，出入均以刷卡進出 

2.    彌封鑰匙一經拆封使用，將使用時間及使用原因分別詳填於「IDC

彌封鑰匙拆封使用紀錄」或「驚聲大樓資訊中心各辦公室密封

鑰匙拆封使用紀錄」，待上班日交予作管組行政人員或工讀生

管理人員處理 

3.    值班期間請同學們確實完成「值班人員作業日誌」中的每項作業

項目(包含環境清潔作業) 

4.    組長感謝各位同學的辛勤與努力，於訓練前備有便餐 
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防災演練 
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防 災 演 練 
 

日期：98 年 06 月 19 日(星期五) 

時間：下午 17：00 ~ 20：00 

地點：驚聲資訊中心 T102、IDC 機房 

 

一、 災害處理程序  

 (1)火災及滅火處理程序 (附件一) 

♦  IDC機房的滅火器必須可撲滅下列三種不同類型的火： 

●  易燃物 (木材、布料、紙張等)。 

●  可燃燒液體（汽油等）。 

●  電器類。 

♦  使用滅火器應注意事項及操作程序如下： 

●  使用滅火器應事前先瞭解滅火器之操作方式。 

●  滅火器操作程序： 

a、 無污染氣體自動滅火器： 

溫度過高時，無污染氣體自動滅火器啟動滅火。 

如總電源尚未關閉，於無污染氣體自動滅火器滅火後應關閉

總電源。 

b、 海龍滅火器： 

使用距離最近的滅火器 - 滅火器均置於出入門口。 

拔開保險栓 - 有些滅火器必須先打開一個保險栓，按下開

啟槓桿，倒轉或做其它的動作。 

瞄準 - 將滅火器的噴出口對準起火處。 



壓縮 - 緊壓或按下噴出把手。 

噴灑 - 自起火處由外往內左右噴灑並小心死火復燃，然後

再挪近一些以撲滅起火處之中心點。把火熄滅後，

清除整個起火區域，移開所有的東西，以確認整個

區域都已噴灑到。 

♦  確定可以抵達一個出口，如果你對自己處理眼前發生的火災沒有把

握請不要冒險，趕快離開現場並打電話給消防隊和勤務管制中心。 

 (3)地震處理程序(附件二) 

♦  地震發生時︰ 

● 尋找安全地方掩蔽。 

● 盡速離開IDC機房至校園空曠處。 

♦  地震結束後︰ 

●  隨時準備有餘震發生。 

●  不要使用火柴、蠟燭或其它開放性的火焰。尤其要特別注意是

否有天然氣外漏的氣味。 

●  熄滅所有的火源，關閉所有電源。 

●  如果水管受損，通知總務處營繕組。 

●  隨時防備可能有連帶性的意外發生，諸如火災和電擊。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



附件一：火災緊急處理流程圖 
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附件二：地震緊急處理流程圖 
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